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((in Doppelklammer: erläuternde Bemerkungen, bitte in diese Vorlage schreiben, dann stimmen Anschläge und Zeilenzahlen!))

Titel
Untertitel
Lead: ((das Wesentlichste in 2 bis 3 Sätzen))
((kein Zwischentitel nach dem Lead))
Text:

((Bitte in ganzen Sätzen formulieren: also keine Aufzählungen und Abkürzungen. In der hier vorgegebenen Schriftgrösse Arial 12’ und der vorgegebenen Textbreite schreiben: führt zu durchschnittlich 50 Anschläge pro Zeile – siehe Umfang unten))
Zwischentitel
((lockern Textblöcke auf – pro Seite mind. Einen – vorher immer eine Leerzeile einsetzen, die für die Anschläge mitzählt, da Zwischentitel mehr Platz benötigt))
Text Fortsetzung

((keine Leerzeile nach Zwischentitel))
Umfang:

Zeilennummern (in Word links/sichtbar bei Wahl von: „Ansicht/Seitenlayout“) multipliziert mit 50 gibt den Gesamtumfang in Anschlägen.
Pro Seite 
4000 Anschläge = 80 Zeilen zu 50 Anschlägen 

plus Bilder/Illustration (bitte Vorname/Name von Fotograf/Illustratorin vermerken). 
Autor/Autorin und Funktion/Titel am Schluss anfügen. 
DANKE!
