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Organigramme [de la Bibliothèque de Biblioville] Entrée en vigueur : le [date] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Commission de la Bibliothèque/ Conseil de fondation / 
Comité de l’association de la Bibliothèque 
[nom] Président-e 
[nom] Vice-président-e 
[nom] Secrétaire 
[nom]  
[nom]  

Responsable 
[Nom]   
Taux d’occupation : [Pourcentage] % 
• Organisation du fonctionnement interne  

• Distribution des tâches, gestion du personnel, 
établissement des plans de travail 

• Gestion des collections  

• Acquisition des collections selon le budget 
d’acquisition  

• Mise en valeur des collections  

• Services publics  

• Relations publiques 

• …….. 

• …….. 

• …….. 

Bibliothécaire  
[Nom]  
Taux d’occpuation : 
[Nombre d’heures par 
semaine ou %] 
Remplacements du / de la 
responsable 
Services publics 
Travaux de rangement  
Tâches administratives 
Acquisitions/traitement des 
documents/ gestion du budget 
dans les sections 
- littérature adultes 
- livres-audio adultes 
- … 
-  

Bibliothécaire  
[Nom]  
Taux d’occpuation: 
[Nombre d’heures par 
semaine ou %] 
Services publics 
Travaux de rangement  
Tâches administratives 
Acquisitions/traitement des 
documents/ gestion du budget 
dans les sections 
- documentaires adultes 
- CD-ROM 

- DVD 

Collaborateur/-trice  
[Nom]  
Taux d’occupation: 
[Nombre d’heures par 
semaine ou %] 
Services publics 
Travaux de rangement  
Tâches administratives  
Réparation de documents 
Contrôle des journaux  

… 

Bibliothécaire  
[Nom]  
Taux d’occpuation: 
[Nombre d’heures par 
semaine ou %] 
Services publics 
Travaux de rangement  
Tâches administratives 
Acquisitions/traitement des 
documents/ gestion du budget 
dans les sections 
- littérature et documentaires 

enfants et jeunesse  
- … 
 

Bibliothécaire  
[Nom]  
Taux d’occpuation: 
[Nombre d’heures par 
semaine ou %] 
Services publics 
Travaux de rangement  
Tâches administratives 
Acquisitions/traitement des 
documents/ gestion du budget 
dans les sections 
- bédés 
- CDs musicaux 
- … 

 


