
Normes CLP pour les bibliothèques de lecture publique 2008 / chap. 7.5 : plan comptable d’exemple 

Plan comptable [Bibliothèque publique de Bibliovill e] 
(Les numéros de compte sont à mettre en relation avec le Manuel de comptabilité publique, éd. 
par la Conférence des directeurs cantonaux des finances, Paul Haupt Verlag, Berne) 
 
 
CHARGES 
 
3010 Rémunérations  • Salaires 
3030 Prestations sociales • AVS/AI/AC 

• Assurances accident et perte de gain 
• LPP 

3090 Autres charges de personnel • Formation initiale et continue 
• Frais divers 

3100 Bureau et administration • Matériel de bureau 
3101 Imprimés, publications  
3104 Documents • Documents imprimés 

• Non-books 
• Offres virtuelles 
• Matériel pour le traitement et la réparation des 
   documents 
• Taxes pour l’emprunt de documents itinérants 
• Importation de données informatisées 

3150 Entretien, acquisition, 
remplacement du mobilier et 
de l’équipement technique 

 

3160 Loyer 
(y compris frais de chauffage 
et charges) 

• Entretien des locaux 
• Electricité 
• Nettoyage 

3180 Relations publiques • Manifestations 
• Publicité 

3182 Téléphone, Internet, frais 
postaux 

 

3190 Autres dépenses • Cotisations à des associations et des 
  fédérations 
• Assurance contre les dégâts matériels 

3900 Entretien de l’infrastructure 
(matériel et logiciel) 

 

3901 Hébergement d’un site web  
 
 

PRODUITS 
 
Contributions   
4340 Taxes et cotisations • Prêts 

• Rappels 
• Réservations 
• Autres 

4360 Contributions de tiers • Contributions de la commune ou des organes 
  responsables 
• Contributions des communes avoisinantes 
• Contributions d’autres institutions 
• Donations, collecte de fonds 

4610 Contributions de l'Etat • Contributions du canton 
4690 Autres recettes • Vente de livres 

• Photocopies 
• Internet 
• etc. 

 


