
SAB-Richtlinien für GB 2008 / Beispiel zu Kap. 5.5

[Logo Bibliothek]

ARBEITSBESTÄTIGUNG

für

Frau/Herr [Name]

Wir bestätigen, dass Frau/Herr [Name] vom [1. Arbeitstag] bis [letzter Arbeitstag] ein
Praktikum von [Anzahl] Stunden bei uns absolviert hat.

Sie/Er wurde mit den verschiedenen Bereichen der Administration der Bibliothek vertraut
gemacht und erledigte nach einer Einführung das Versorgen von Medien selbstständig.
Sie/Er unterstützte das Bibliothekspersonal bei der Rückbuchung und der Ausleihe von
Medien und übernahm kleine Recherche-Aufgaben am PC.

Wir wünschen ihr/ihm für die Zukunft viel Erfolg und alles Gute.

[Bibliothek Musterwilen]

Für die [Bibliothek Musterwilen]

[Name]
[Titel]

[Ort, Datum]


